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Pitu 1. Y nghia va pham vi diéu chinh

Quy chc t6 chirc va hoat dong cta Hoi dong quan tri Cong ty CH phén Lam nghi¢p Sai Gon quy
dinh v& nguyén tic, ché d6 hoat dong, moi quan hé cong tac, quy trinh giai quyet ¢cong viéc Cua
Hoi dong quan tri, cac thanh vién Hoi ddng quan tri aé thyc hién chirc ning, nhiém vu va quyen
han theo Piéu 18 t& chitc va hoat ddng ctia Cong ty CH phan Lam nghiép Sai Gon va cac quy
dinh phép luét hién hanh.

Pidu 2. Ciin cir phép 1y va tii ligu tham khéo

L

Luat Doanh nghiép s 59/2020/QH14 dugc Qudc hoi nude Cong hoa xa hoi chii nghia
Viét Nam thong qua ngdy 17/6/2020 va cac vin ban sua ddi, bd sung theo timg thoi ky
(goi tat 13 “Luét Doanh nghiép”).

2. Luét Chimg khoén s6 54/2019/QH14 dugc Qubc hdi nuwde Cong hoa xd hdi chi nghia Vigt
Nam thong qua ngdy 26/11/2019 v céc vin ban sira d6i, bd sung theo timg thai ky (goi
tat 1a “Luat Chimg khoan™).

3. Nghidinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh pht Quy dinh chi tiét thi hanh
mot sb didu cia Luat Chimg khoan, dugc sira ddi, bd sung béi Nghi dinh 245/2025/ND-
CP ngay 11/09/2025.

4.  Thong tu s6 116/2020/TT- BTC noay 31/12/2020 ctia B Tai chinh Hudng din mot s diéu
vé quan tri cong ty ap dung dbi voi cong ty dai ching tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP
ngdy 31 thang 12 nim 2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luat
Ching khoan.

5. Diéu 18 té chic va hoat dong ctia Cong ty Cb phén Lam nghiép Sai Gon dugc thong qua
tai Pai hoi dong cd dong thudng nién 2026,

Didu 3. Gii thich tir ngir

. Congty: Cong ty Cb phan Lam nghiép Sai Gon.

2. Ban Tdng gi4m dbc: Gdm Téng gidm dbe va cac Pho Téng giam dc.

3. Can bd quan ly: 1a Téng Gidm doc, Phé Téng Gidm ddc, Ké toan trudng va céc vi tr quan
1y khac trong Cong ty dugc Hoi ddng quan tri bd nhig¢m;

4. “Cén bd quan Iy khic” 1a cac chirc danh truong phong, phé phong, truorng ban, pho ban,
giam déc Nha mdy ché bién gb, truong doi trdng Ting, trudng trai nudi ca sdu va tuong
dwong, do Chu tich hoi ddng quén tri b6 nhiém trén co s& dé xuét ciia Tong Giam ddc.

5. Ngudi ¢6 lién quan: Ca nhan hodc t6 chic duge quy dinh tai Ludt Doanh nghi¢p va Luét
Chimg khoan.

6.  Céc thuat ngit khac chua dugc giai thich & dy s€ co nghia nhu quy dinh tai Piéu lé Cong
ty va quy dinh phap luat lién quan.

Didu 4. Trach nhiém phap ly ciia Hgi dong quan tri

L.

Hoi dong quan tri 1a co quan quan Iy cua Cong ty do Pai hoi dong cb dong bau, c6 toan
quyén nhan danh Coéng ty dé quyét dinh va thyc hién moi van dé lién quan dén Cong ty,



trir nhiing vAn d thudc thim quyén cha Pai hdi dong c¢b dong. Hoi ddng quan tri st dung
con du cua Cong ty dé thyc hién nhiém vy va quyén han ctia minh.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri chm tréch nhiém cé nhan vé phan viéc clia minh va cling
chiu tréch nhi¢ém trude Pai hdi ddng cb dong, trude phap luat vé cac nghi quyét, quyét
dinh ctia Hoi ddng quan tri dbi véi hoat dong va sy phat trién ctia Cong ty.

Moi hoat dong cua Hoi ddng quan tri, cic thanh vién Hoi ddng quan tri va bd may giap
viée Hoi dong quan trj phai tudn tht céc quy dinh ciia phap luat va bio dam loi ich cua
Cong ty.

Khi thuc hién chirc ning, quyén va nghia vu clia minh, Hoi dong quan tri tudn thi quy
dinh phap lut, Piéu 18 Cong ty va nghi quyét cia Pai hoi ddng cb dong. Trudong hop nghi
quyet quyét dinh do Hoi ddng quan tri thong qua trai voi quy dinh cta phap luat va/ hodc
Dleu 1¢ Cong ty gy thiét hai cho Cong ty thi cac thanh vién tin thanh thong qua nghi
quyét, quyét dinh d6 phai lién doi chiu trach nhi¢m c& nhén va phai_ dén bu thigt hai cho
Cong ty; thanh vién phan d6i nghi quyét, quyét dinh noi trén duge mién trir trdch nhigm.

Pidu 5. Nguyén tic to chirc hoat dong va ra quyét dinh ciia Hoi dong quin trj

L

Hai ddng quan trj t& chirc va hoat dong theo nguyén tic tudn thi céc quy dinh phap ludt,
Piéu 18 Coéng ty va quy dinh khac ctia Cong ty do Dai hoi dbdng cb dong hoic Hoi dong
quan tri ban hanh.

Hoi dong quan trj lam viéc theo ché dd tap thé, chiu trach nhiém cd nhén vé phan viéc cua
rnmh va cung chiju trach nhiém trudc Pai hoi dong ) dong, trude phap ludt vé cac nghi
quyét, quyét dinh ciia Hoi ddng quan trj ddi voi su phat trién ctia Cong ty.

Co ché hoat dong cia Hoi ddng quan tri:

a.  Hoi dong quan tri thyc hi¢n phan chp trong hoat dong, theo d6, c¢6 su phin cong,
phéan quyén 1o rang theo cdc cap: Hoi ddng quén tri, Chu tich Hoi ddng quan tri va
céc co quan gitp viée cua Hoi dong quan tri (néu co).

b.  Hoi dbng quan tri/ Chu tich Hoi ddng quan trj c6 thé phan cong bing vin ban cho
mdi thanh vién Hoi ddng quén tri phy trach mot hodic mdt sb linh vwc hodc cong
viéc. Céc thanh vién Hoi dono quan trj duge phan cdng c6 trach nhi¢ém bao cao Hoi
ddng quan tri/ Chti tich Hoi déng quan tri két qua thue hién céc cong viée duge giao.

c. Tuyting th(n ky, Hoi dong quan tr ¢6 thé tién hanh phén quyen han mirc phé duyét
cho céc cép trong Hoi dong quén tr, Tong giam dbc dbi véi tt ca céc linh vuc hoat
dong chinh cia Cong ty, nhim tao diéu kién cho viéc van hanh va ra quyét dinh
dugc nhanh chong, higu qua va co kiém soat.

Hoi déng quan tri quyét dinh céc cong viée thude thdm quyén ciia minh theo nguyén tac:
a.  Céc quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri thong qua theo céc phuong thirc sau:
(i) Céc thanh vién ban bac tai cugc hop tryc tiép, hodc

(i) Puoc td chirc ldy y kién tir xa bing van ban (guri thu qua dudng buu dién hodc
chuyén tryc ti€p, hodc qua email da ddng ky), hodc

(iii) DPugce td chitc hop qua dién thoai c6 ghi m, hogc
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(iv) Céc hinh thirc hop khac pht hgp véi quy dinh phdp lut, hodc
(v) Tbnghop mot s6 phwong thic trén.

b.  Khi bidu quyet mdi thanh vién Hoi ddng quén tri co mot phiéu biéu quyét, Héi ddng
quéan tri quyét dinh theo da s6, truomg hop s6 phiéu tan thanh va phdn d6i ngang
bang nhau thi bén ¢ phleu tan thanh ctia Chu tich Hoi ddng quan tri hogc thanh vién
dugc Chu tich Hoi ddng quan tri Gty nhiém lam chii toa phién hop 1a quyét dinh dugc
thong qua.

c. Quyet dinh ctia Hoi ddng quan tri duge thong qua duéi hinh thirc liy ¢ kién tir xa
bang vin ban c6 gid tri hiéu lyc nhu a6i voi quyet dinh dugc thong qua truc tiép tai
cudc hop Hoi dong quan tri, véi diéu kién viéc lay ¥ kién d6 duge tién hanh theo
ding trinh ty, thi tuc quy dinh tai quy ché nay, Piéu 1¢ Cong ty va quy dinh phép
luat lién quan.

Hoi dong quan tri giao trach nhi¢ém cho Téng gidm doc va/ hodc cic ¢ nhin ¢ lién quan
khéc td chire diéu hanh thyc hién cdc nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri.

Hoi dong quén tri co thé dy quyen cho Chui tich Hbi ddng quén tri thyc hién mot phan
quyén han va chirc ning cua Hoi ddng quan trj trong thoi gian Hoi dbng g quén tri khong t6
chirc cudc hop. N§i dung uy quyen nay phai dugc xé4c dinh 16 rang, cu thé.

Dicu 6. Co cAu td chirc ciia Hi ddng quén tri

L.

Héi dong quén tri thyc hién phén cAp trong hoat dong, theo do, cé sy phan cong, phan
quyén 15 rang theo cac cip:

a.  Hoi dong quan tri;
b.  Chu tich Hbi ddng quén tri;
¢.  Chc thanh vién Hoi déng quén tri.

Hbi ddng quan m béu mQt thanh vién cta Hoi ddng quan tri 1am Cha tich Hoi dbng quan
tri theo nguyén tic da so.

Pidu 7. Thanh phan va nhi¢m ky ctiia Hji ddng quan tri

L

Sé thanh vién Hoi ddng quan tri 1a 05 nguou Co ciu Hoi ddng quén tri phai ddm béo sy
can ddi gifta c4c thanh vién c6 kién thirc va kinh nghiém vé phéap luat, tai chinh va linh vue
hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

S6 thanh vién doc l1ap Hoi dong quén tri phai chiém it nhét 1/3 tdng s thanh vién Hoi
ddng quan tri. SO lugng t01 thidu thanh vién doc 1ap Hoi dong quén tri duge xac dinh theo
phuong thirc 1am tron xuong Cu thé, Céng ty phai co it nhét 01 thanh vién dée 1ap Hoi
ddng quan tri. Co chu Hoi ddng quan tri cha Cong ty phéi dam bao t6i thiéu 1/3 tong sb
thanh vién Hoi déng quan tri 1a thanh vién khong diéu hanh.

Nhiém ky ctia Hoi ddng quan tri khong qua 05 nam. Nhi¢m ky cua thanh vién Hoi dbng
quan tri theo nhiém ky cua Hoi dbng quén tri va co thé duoc bau lai véi sé nhigm ky
khong han ché. Trudng hop c6 thanh vién duge bau bd sung hoic thay thé thanh vién bi
mién nhiém, bi nhiém, khdng con tu cach thanh vién Hoi ddng quan tri trong thoi han
nhiém ky, thi nhiém ky cia thanh vién d6 1a thoi han con lai ctia nhiém ky Hoi dbng quan
tri.
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3. Truong hop tAt ca thanh vién Hoi dong quan tri cung két thiic nhiém ky thi cac thanh vién
do tlep tuc 1a thanh vién Hoi dong quén tri cho dén khi c6 céc thanh vién méi duge biu
thay thé va tiép quan cong vic.

4. Viéc bau, mxen nhiém, bai nhiém va tir chirc cia Chu tich Hoi ddng quan tri va céc thanh
vién Hoi ddng quén tri phai dugc thyuc hién theo quy dinh phap luat, bidu 18 Cong ty va
quy ché nay.

Diéu 8. Tiéu chudn va didu kién 1am thanh vién Hdi ddng quan tri

1.  Tiéu chun va diéu kién 1am thanh vién Hoi ddng quan tri:

a.  Co6 ddy du ning lyc hanh vi dan sy va khong thude dbi twong bi cAm thanh lap va
quan 1y doanh nghiép theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 17 Luat Doanh nghiép;

b.  C6 stic khog, c6 phim chit dao dic, trung thyuc, liém khiét, c6 ¥ thirc chip hanh
phép luat;

c¢.  C6 trinh d9 chuyén mén, c6 kinh nghiém trong quan ly kinh doanh cia Coéng ty va
khong nhét thi€t 1a ¢6 dong cia Cong ty;

d.  Thanh vién Hoi dong quan tri chi dugce dbng thoi 1a thanh vién Hoi dong qua \ tri
hoic Hoi dong thanh vién tai t6i da 05 cong ty khéc.

2. Thanh vién doc lap Hoi déng quan tri 13 thanh vién Hoi dong quan tri dap tmg céc di '
kién sau: &

)

a.  Khong phai 4 ngudi dang lam viéc cho Cong ty, cong ty con cua Cong ty; kh ng/
phai [ ngudi da tirng lam viée cho Cong ty, cong ty con ctia Cong ty it nhét trong;
nam lién trudce do;

b.  Khong phi la ngudi dang huong lwong, thi lao tir cong ty, trir cac khoan phy cép
ma thanh vién Hdi dong quan tri dugc hudng theo quy dinh;

c.  Khong phai l1a ngudi ¢6 vo hodc chdng, cha dé, cha nudi, m¢ dé, me nudi, con de,
con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1 cb dong 1én cia Cong ty; 1a ngudi quan 1y
ctia Cong ty hodc cong ty con ciia Cong ty;

d.  Khong phai 1a ngum trye t1ep hogc gian tiép s& hitu it nhit 01% (mot phan tram)
tdng sb cb phin c6 quyén bidu quyét cia Cong ty;

e.  Khong phéi la ngudi da timg lam thanh vién Hoi ddng quén tri, Ban Kiém soét clia
Cong ty it nhét trong 05 ndm lién trude do.

f. Mbt ca nhan chi dugc biu lam thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri clia Cong ty
khong qué 02 nhiém ky lién tuc.

Pidu 9. Quy trinh, thii tuc biu cfc chire danh thanh vién Hdi ddng quén tri

1. Trudc ngay khai mac hop Dai hoi dbng cb déng it nhat 10 ngay, HQl dbng quéan tri phai

thong bao cho cac ¢d dbng thong tin lién quan dén céc tmg vién Hoi dong quan tri
(truomg hop da xac dinh dugc trude cic tng vién) trén Website ctia Cong ty dé c6 dong
c6 thé tim hidu vé cac Gng vién nay trude khi bd phleu ddng thoi thong bao cac diéu kién,
tiéu chuin phai dép g ddi voi chirc danh dugc bau Théng tin lién quan dén cac ting
vién Hoi ddng quén trj duge cong bd t6i thiéu bao gbm:
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a.  Ho tén, ngdy thing ndm sinh;

b.  Thé cin cude cdong dén hodc CMND hodc gifly to chimg thye ¢4 nhan khéc;
¢.  Trinh d¢ hoc van;

d.  Trinh d chuyén mon;

e.  Qua trinh cong tac;

f.  Tén c4c cdng ty ma uing vién dang ndm giit chirc vu thanh vién Hoi dbng quan tri
hoic cac chirc danh quan ly khac;

g. Hoténcula cb dong hodc nhom cb dong dé cir tmg vién do (néu co);
h., S lugng cb phén so hitu v&/ hodc dai dién;

i. Sé lugng ¢b phin ma ngudi c6 lién quan nim giir;

j. Céc lgi ich co lién quan véi Cong ty (néu co);

k. Quyén loi mau thudn véi Cong ty (néu cd).

Trén co s danh sach d& ctr ctia cac ¢d dong, Hoi dbng quén‘tri thAm dinh diéu kiép, tiéu
chuén, 1ap danh sach Gng cir vién cho chitc danh dy kién bau. Trudng hop céc co dong
khong d& cir dit sb lugng tmg cir vién Hoi dong quén trj hoic céc g cr vién khong dim
bao du diéu kién, tiéu chuén theo quy dinh, Hoi ddng quan tri duong nhiém gidi thiéu
thém {ng ctr vién hodc td chirc dé ctr theo quy dinh tai Didu 1é cong ty va Quy ché noi by
vé quan tri cong ty. Hoi ddng quan tri théng béo cho ¢ dong hodc nhom c¢d dong dé cir
cua Umg cir vién khong dap tmg du didu kién biét 16 1y do. Viec Hoi ddng quan trj duong
nhiém giéi thiéu thém ng cir vién phai dugc cdng bd 15 rang trede khi Pai hdi dong cd
dong biéu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh cia phap luat.

Quy trinh, th tuc mg ci, d@ cir, bau chirc danh thanh vién Hoi ddng quan tri cy thé tuan
thii quy dinh tai Diéu 1§ Cong ty va phap luét lién quan.

19. Khéng con tw cach thanh vién Hi dong quan tri

Thanh vién Hoi ddng quan tri bj Pai hdi ddng cb déng mién nhiém trong cac trudng hop
sau:

a.  Khong co du tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 8 Quy ché nay;

b.  Thanh vién dé bi rdi loan tim thin hodc thanh vién khac cia Hoi ddng quan tri c6
bang chirng chuyén mon chimg t6 ngudi do khong con ning luc hanh vi;

¢.  Thanh vién d6 gtri don xin tir chirc va dugc chip thudn;

d.  Khi Dai hoi ddng cd dong xét thdy cin thiét va c6 quyét dinh mién nhig¢m thanh vién
Hoi dong quén tri.

Thanh vién Hoi dong quan tri bi Pai hoi ddng cb dong bii nhiém trong cac trudng hop
sau:
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a.  Khéng tham gia céc hoat dong cla Hbi ddng quan tri trong 06 (sdu) thang lién tuc,
trir trudng hop bat kha khang;

b.  Khi Dai hoi ddng cb dong xét thdy can thiét va c6 quyét dinh bai nhiém thanh vién
Hoi déng quéan tri.

Chu tich va thanh vién Hoi ddng quan tri sau khi khong con tu cach thanh vién Hoi dong
quan tri vAn phai chiu trach nhi¢m cé nhan d8i v6i cac quyét dinh trai phap lut va Piéu 1&
Cong ty hodc céc quyét dinh ¢ ¥ 1am sai ctia minh trong thoi gian duong nhig¢m.

Hoi ddng quan tri phai triéu tdp hop Pai hoi ddng cb dong dé bau bd sung thanh vién Hoi
ddng quén tri trong trrdng hop sau day:

a.  S6 thanh vién Hbi dong quan tri bi giam qua mot phén ba so v&i s6 quy dinh tai Dleu
18 cong ty. Trudong hop ndy, Hoi ddng quan tri pha1 triéu tép hop Dai hoi ddng cd
dong trong thoi han 60 ngay ké tir ngay s6 thanh vién bi gidam qué mot phén ba;

b.  S6 luong thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri giam xudng, khong bao dam ty 1¢
theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 137 cha Luat Doanh nghiép;

c. Trr tru'orng horp quy dinh tai diém a va diém b khodn nay, Pai hoi ddng cb dong biu
thanh vién méi thay thé thanh vién Héi ddng quan tri da bi mién nhiém, bai nhiém
tai cude hop ghn nhét.

Pidu 11, Cich thitc thay thé thanh vién Hji ddng quén tri

1.

Trudng hop Chu tich Hoi ddng quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi dong quan_ tri,
thi Hoi dong quéan tri biu mot thanh vién khac tam thoi didu hanh cong viéc ctia Hoi ddng
quan tri.

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy Chu tich Hoi ddng quan tri khong con tu cach, cdc
thanh vién Héi dong quan tri ¢6 trach nhiém td chirc hop Hoi dong quan tri dé bau mot
trong s6 cac thanh vién con lai lam Chu tich Hoi ddng quan tri. Viéc bd sung thém thanh
vién vao Hoi ddng quan trj (do Chu tich Hoi d6ng quan tri khong con tu cach thanh vién)
duge thuc hién theo quy dinh tai Didu 1& Céng ty, quy ché nay va quy dinh phap luat c6
lién quan.

Chu tich Hoi dong quan tri mubn tir chirc phéi c6 don gui dén Hoi ddng quan tri. Trong
thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan don, Hoi ddng quan tri phai to chic hop_ d& xem xét
quyét dinh va tien hanh tha tye mi&n nhidm, bii nhiém, bdu Chi tich Hdi dong quan tri
méi trong s6 céc thanh vién con lai.

Thanh vién Hoi ddng quan tri mubn tir chirc phai c6 don gir dén Hoi dong quén tri. Sau
khi nhin don tir chirc, Hoi dbng quan tri Phal tri¢u tép Dai héi ddng cb dong dé Pai hoi
ddng cb dong biéu quyét théng qua va tién hanh bau bd sung theo quy dinh tai Didu 1¢
Cong ty va quy dinh phap luat.

Chu tich va céc thanh vién Hoi déng quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi ddng quan
tri ¢4 trach nhiém ban giao cong vige cho Chu tich Hoi dong quan tri va céc thanh vién
Hoi dong quan tri m6i duge bau, ddng thoi phai chiu trich nhiém c& nhan d6i voi cac
quyét dinh cia minh trong thoi gian dam nhiém chirc danh dé.

Pitu 12. Nhiém vu va quyén han ciia Hoi ddng quan tri
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Héi dong quan tri 14 co quan co day du quyen han dé thyc hién it ca cic quyén va nghia
vu khong thude thdm quyén ctia Pai hoi ddng cb dong. Hoat dong kinh doanh va céc cong
viéc ctia Cong ty phai chiu sy gidm sat va chi dao ctia Hoi dbng quan tri.

Hoi ddng quan tri ¢6 trach nhiém gidm sét Téng giam déc va cac can bd quan 1y khéc.

Quyén va nghia vy cha Hoi dbng quan tri do luét phép, Diéu 1¢ Cong ty va nghi quyét ciia
Dai hoi ddng cb déng quy dinh, cu thé nhu sau:

a.  Quyét dinh chién luge, k& hoach phat trién trung han, k& hoach phat tridn san xuét
kinh doanh va ngn sach hang nam;

b.  Xac dinh cac muc tidu hoat ddng trén co s& cac muc tiéu chién luge duge Pai hoi
dong cd dong thong qua;

c.  B6 nhiém, mién nhiém, bii nhiém céc can by quan ly cua Cong ty theo dé nghi cha
Tong gidm doc va quyét dinh mirc lwong cia ho;

d.  Quyét dinh co ciu t6 chirc Cong ty;

e.  Giai quyét cac khiéu nai cha Cong ty 601 vGi can b6 quén 1y cling nhu quyét dinh Iya
chon dai dién ciia Cong ty dé giai quyét cic van dé lién quan téi cAc thu tuc phap 1y
dbi véi can b quan 1y do;

£, D& xuét c4c loai cb phiéu c6 thé phat hanh va tdng sb ¢ phiéu phat hanh theo timg
loai;

g Quyét dinh ban co phin chua ban trong pham vi s6 ¢b phin dwoc quyén chio ban
cua timg loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thirc khac;

h.  Quyét dinh viéc phat hanh trai phleu khong chuyén dbi, khong kem chimg quyen
gia chao bén trai phiéu khong chuyen dbi, khong kem chimg quyen dé xuét vige
phat hanh trai phleu chuyén dbi va cac chimg quyén cho phép ngudi sé hitu mua ¢d
phiéu v6i mire gid dinh trude;

i Quyét dinh gié chao ban ¢b phiéu va céc chimg khoan chuyén di trong trudng hop
duge Pai hoi ddng cb dong uy quyén;

iB Quyét dinh giai phap phat trién thi trudng, tiép thi va céng nghé;
k. Phé chudn céc vAn d& quy dinh tai Khoan 4 Diéu 12 Quy ché nay;

1. Bhu, mién nhiém, bii nhiém Cha tich Hoi dong quén tri, Téng giam dbc (Giam ddc),
Phé Tong Giam doc (Phé Giam doc), Ké toan trudng, can by quan 1y;

m. Béo céo Pai hoi dong c6 dong viéc Hoi dong quén tri bo nhiém Tong gidm doc;

n.  Giam sat, chi dao Téng giam dbc (Gidm dbc) va ngudi quan 1y khéc trong diéu hanh
cdng viéc kinh doanh hang ngay cua Cong ty;

o.  Duyét chuong trinh, néi dung tai liéu phuc vu hop Dai héi dong c¢b dong, tridu tap
hop Pai hoi ddng c6 dong hoic liy ¢ kién dé Pai hoi ddng cb dong théng qua nghi
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S.

Trinh bao cdo tai chinh hing nam 1&n Pai hoi dong cb dong;

Pé xuét mitc co tirc hang nam va xac dinh mirc ¢ tirc tam {mg; quyét dinh thoi han
va thu tyc tra ¢b tirc hoiic xir Iy 1 phat sinh trong qua trinh kinh doanh, t6 chirc viée
chi tra cb tirc;

Dé xuét viéc t6 chire lai hodc giai thé Cong ty, yéu cAu pha san Cong ty;

Céc quyén va nghia vy khac theo quy dinh ctia phap ludt va Diéu 18 Cong ty.

Nhing vén d& sau day phai dugc Hoi ddng quan tri phé chuén:

a,

b.

Thanh l&p cong ty con, chi nhanh va vin phong dai dién ctia Cong ty;

Trir trudng hop thude thdm quyén phé chudn ctia Pai hoi dong cb dong theo quy
dinh ctia phap ludt doanh nghiép, phép ludt chu'ng khoan va Diéu 18 cong ty, Hoi
dbng quéan tri tiy ting thoi diém quyet dinh viéc thuc hign, stra @i va chim durt cc
hop dong, giao dich ctia Cong ty c6 gi tri bang hodic 16n hon 35% tdng gié tri tai san
dugc ghi trong béo céo tai chinh hop nhit gin nhit ciia Cong ty;

Vay ng va thuc hién cic khoan thé chp, bao dam, bao lanh va boi thu
ty; 14

g ciia Cong

Céc khoan dau tu khong nam trong ké hoach kinh doanh va ngén sag,h M dugc Pai
hoi ddng cb dong phé duyét voi gla tri thdp hon 35% tong gia tri ,\3,1 auf duge ghi
trong bao céo tai chinh hop nhét gan nhét ctia Cong ty;

Céc hinh thirc dau tur ra ngoai cong ty: Gop vbn dé thanh 1ap doanh Ifg{lep, Goép vbn
theo hop ddng hop téc kinh doanh khéng hinh thanh phap nhan moi; Mua hogdc ban
cb phin, gop vn tai cac cong ty khac trong va ngodi nuéc; Mua lai tai sin cla |
doanh nghiép khic; Mua bén cong trai, trai phleu Céc hinh thire ddu tu khéc theo
quy dinh clia phéap ludt; (trir cac hinh thire & Diém b khoan 4 Piéu 12 Quy ché nay);

Vige dinh gia cac tai san goép vao Cong ty khong phai bang tién hen quan dén viéc
phat hanh ¢ phiéu hodc trai phiéu cia Cong ty, bao gom vang, quyén sir dung dat,
quyen s& hiru tri tug, cong nghé va bi quyét cong nghg;

Viéc Cong ty mua hogc thu hdi khong qua 10% mdi loai cb phan do Cong ty phét
hanh;

Quyét dinh mic gia mua hodc thu hdi ¢b phén chia Cong ty;

Céc vén d& kinh doanh hodc giao dich ma Hoi ddng quan tri quyét dinh cAn phai c6
su chip thuan trong pham vi quyén han va trch nhi¢m cta minh;

Trir trudng hop thudc thdm quyén quyet dinh cua Dai hoi dong cb dong theo quy
dinh cta phap luét, Dleu 18 cong ty, va trir cac truong hop da dwoc Hoi ddng quan tri
lly quyén hoic phén cap cho Ngudi dai dién theo phép ludt theo biéu 1§ va Quy ché
hoat dong cta Hoi dong quan tri, Hoi dbng quan tri quyét dinh viéc dau tu, ky két va
thue hién cac hgp dong, g1a0 dich, ciing nhu viéc mua, ban tai san cua Cong ty 6
gla tri nho hon 35% tong gia tri tai san dugc ghi trong béo cdo tai chinh hop nhét
gin nhét ciia Cong ty.
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Hoi dong quan trj phai bdo cao Pai hoi ddng cb dong ve hoat dng ciia minh. Trudng hop
Hoi ddng quan tri khong trinh b4o céo cho Pai hdi dbng cb déng, bdo céo tai chinh ndm
clia Cong ty bi coi 1a khong c6 gid tri va chua dugc Dai hoi dong c¢b déng théng qua. Cac
ndi dung da dugc thong qua tai cac Nghi quyét Pai hoi dong ¢d dong trude do chua duge
thure hién, Hoi dong quéan tri phdi bdo cao Dai hoi dong co dong, tai ky hop thudng nién
gan nhét. Trudng hop cé thay ddi ndi dung thude thim quyen quyét dinh cta Dai hoi déng
cb déng, Hoi ddng quan tri phai trinh Pai hoi dbng cb dong tai cude hop gin nhit théng
qua trude khi thyuc hién.

Trir khi phap luft va Didu 1é Cong ty quy dinh khac, Hoi ddng quan tri c6 thé uy quyén
cho nhén vién cip dudi va cac ngudi diéu hanh doanh nghiép dai dién x{r Iy cong viéc thay
miit cho Cong ty.

Céc trudng hop ty quyén cia HDQT cho Ngudi dai dién theo phap luét ciia Cong ty:

a. Hdi dong quan tri iy quyén cho Ngudi dai dién theo phap ludt thay mgt Cong ty ky
Kkét cac hop ddng, giao dich va thyc hién cic cong vigc khic theo phén quyen cia
Hoi dong quén tri tai Quy ché nay va cac Nghi quyét, quyét dinh cu thé;

b.  Trong pham vi thdm quyén cia Hoi dong quén tri theo quy dinh ciia phap luat va
Diéu 1é Cong ty, bang Quy ché nay, Hoi dong quan tri 0ty quyén cho Ngum dai dién
theo phap ludt ky két, thuc hién, sira ddi va cham dt cac hgp dbng, giao dich cuia
Cong ty c6 gié tri nho hon hogc bing 10% tdng g1a tri tai san dugce ghi trong bao céo
tai chinh hop nhit ghn nhéit ciia Cong ty (trr cac giao dich thude truong hop quy
dinh tai diém d khoan nay). Diéu khoan nay loai trir: cac hop dong vay, cho vay, sap
nhdp, thdu tém cong ty, lién doanh va céc giao dich lién quan dén cic hinh thic diu
tu ra ngoai Cong ty van phai thong qua phé duyét ctia Hoi ddng quan tri;

c.  Trong pham vi thim quyen ctia Hoi dong quan tri theo quy dinh cta phap luat va
Pidu 18 Cong ty, Hoi dong quan tri phan quyén cho Nguoi dai dién theo phap luét
phé duyét cic khoan dau tir khéng nam trong ké hoach kinh doanh va ngin sach da
duge phé duyét, véi gid tri nho hon hodc bing 5% tong gia tri tai sin dugc ghi trong
bao cdo tai chinh ghn nhit ciia Cong ty;

d.  Trong pham vi thdm quyen clia Hoi dbng quén tri theo quy dinh cua phap ludt va
Bleu 18 Cong ty, Hoi dong quan trj phan quyen cho Nguoi dai dign theo phap luét
quyet dinh viéc du tu hodc ban tai sdn c6 gia tr1 con lai khong vugt qua 10% tdng
gia trj tai san duge ghi trong bao cao tai chinh gin nhit ciia Cong ty.

13. Chii tich Hpi ddng quén tri

Chu tich Hoi dongp quan tri c6 trdch nhiém tri¢u tdp va chi toa céc cude hop Hoi dong
quan tri, Pai hi dong c¢6 dong.

Chu tich Hoi ddng quan tri 1am vi¢c chuyén trach tai Cong ty v dugc thay mat Cong ty
thue hién c4c cong viéc theo sy phan céng va uy quyén cua Hoi ddng quan tri.

Chu tich Hoi ddng quan tri phai c6 trach nhiém dam bao viéc Hoi ddng quan trj gm béo
c4o tai chinh ndm, bo céo hoat dong ctia Cong ty, bdo cao kidm ton va béo céo kidm tra
ctia Hoi dong quan tri cho cc c6 dong tai Dai hoi ddng cb déng.

Chu tich Hoi dong quan tri chiu tréch nhiém theo doi don dbc qua trinh té chic thuc hién
céc quy dinh ciia Dai hoi ¢d dong va nghi quyét ciia Hoi dong quan tri.
11
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Trudng hop Cha tich Hoi dong quén tri ving mit hodc khong thé thyc hién dugc nhiém vy
cua minh thi phai 4y quyén bang vin ban cho mét thanh vién khac thuc hlgn quyén va
nghia vu cta Chu tich Hoi ddng quan tri theo nguyén tic quy dinh tai biéu 18 cong ty.
Truomg hop khom:> 6 ngudi duge uy quyén hodc Chi tich Hoi ddng quan tri chét, mat
tich, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat ti, dang chap hanh bién phap xir Iy hanh
chinh tai co s& cai nghién bt bude, co s& gido duc bt budc, trén khoi noi cu trli, bi han
ché hoic mat nang lyc hanh vi dan su, ¢6 khoé khin trong nhén thire, lam chti hanh vi, bi
Toa 4n cAm dam nhiém chic vy, cAm hanh nghé hodc lam céng viéc nhit dinh thi cac
thanh vién con lai bau mot nguoi trong s6 cac thanh vién giit chitc Chu tich Hoi dong quan
tri theo nguyén tic da sd thanh vién con lai tén thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi cta
Hbi dbng quan tri.

14. Cic cude hop ciia Hpi ddng quin tri

Cudc hop déu tién cia nhiém ky Hoi ddng quan tri:

Cude hop dAu tién ctia nhigm ky Hoi dong quan trj dé bau Chu tich Hai dong quan tri va ra
cac quyet dinh khac thudc tham quyén phai dugce tién hanh trong thdi han 07 ngdy lam
viéc, ké tir ngay két thic biu ctr Hoi dong quan tri nhiém ky d6. Cude hop nay do thanh
vién c6 s6 phiéu bau cao nhét trigu tap. Truong horp c6 nhiéu hon mot thanh vién c6 so
phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cic thanh vién con lai s& bau theo nguyén tic da sb
mot ngudi trong s6 ho trigu tap hop Hoi ddng quan tri.

Cac cudc hop thuong ky va bét thudng:

Cudc hop cua Hoi dong quan tri do Chu tich Hoi ddng quan tri triu tap khi xét thiy cin
thiét, nhung it nhat mdi quy phai hop mot 1an dé xem xét, danh gia két qua hoat dong va
d8 ra céc phuong hudng, nhiém vy, giai phap thyc hign cdng viéc. Ngoai ra, Chu tich Hoi
ddng quén tri phai trigu tap hop Hai dong quan tri, khong dugc tri hoéin ncu khong c6 ly
do chinh déng, khi mot trong sO cdc déi tugng dudi day d& nghi bang vin ban trinh bay
muc dich cude hop va céc van d& cin ban bac:

a.  BanKiém soat;

b.  Thanh vién dgc 1ap Hoi ddng quan tri;

c.  Téng gidm dbc hoic it nhit 05 ngudi didu hanh doanh nghiép khéc;
d.  itnhét 02 thanh vién cia Hoi ddng quan tri.

Pé nghi td chirc hop cua cic dbi tuong néu trén phai dwgc lép thanh van ban, trong do6 néu
rd muc dich, vén dé cin thio luin va quyét dinh thude thim quyén cua Hoi dong quan tri.

Trach nhiém tri€u tap hop:

Chi tich Hpi dong quan tri phai trigu tap hop Hoi ddng quén tri trong thoi han 07 ngay lam
viéc ké tir ngay nhén duge dé nghi quy dinh tai Khoan 2 Blcu nay. Truong hop Chu tich
Hoi ddng quan tri khong chap nhan triéu tap hop theo yéu cAu thi Cha tich Hoi dong quan
tri phai chiu trach nhiém vé nhimg thiét hai xdy ra dbi voi Cong ty; nhitng ngudi dé nghi
td chirc cude hop duge d& cap dén & Khoan 2 Pidu nay co thé ty minh tridu tap hop Hoi
ddng quan tri.
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10.

Truémg hop cé yéu cau clia k‘jém to4n vién doc 14p thuc hién kiém‘toén béo cdo tai chinh
ctia Cong ty, Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tdp hop Hoi dong quan tri dé ban vé
bao cdo kiém toan va tinh hinh Cong ty.

Dia diém hop:

Céc cudc hop Hoi ddng quan tri s& dugce tién hanh & dia chi da ding ky cia Cong ty hodc
nhitng dia chi khac & Viét Nam hodc nuéc ngoai theo quyét dinh cta Chu tich Hoi dong
quan tri.

Théng bao va chuong trinh hop:

a.  Thong bdo hop Hoi dbng quan tri phai dugc gui trude cho céc thanh vién Hoi dong
quan tri theo thong tin lién hé da dang ky it nhat 03 ngly trudc ngay to chic hop;
thanh vién Hoi ddng quén tri c6 the tir choi hop bang thu/ email/ fax.

b.  Thong bao hop Hoi dong quan tri phai duge lam bing van béan tiéng Viét va phai
thoéng béo ddy di chuong trinh, thoi gian, dia diém hop, kém theo nhimng tai liu cin
thiét v& nhimng van dé s& dwoc ban bac va biéu quyét tai cudc hop Hoi ddng quan tri
va cac phiéu bidu quyét cho nhimg thanh vién khong thé dv hop phu hop véi quy
dinh tai Khoan 10 cua Diéu nay.

¢c. Théng bdo moi hop duge giri bing thu chuyén phat/ email/ fax hodc phuong tign
khéc, nhung phai bao dam dén dugc dia chi cna timg thanh vién Hoi dong quan tri
dugc ding ky tai Cong ty. Truong hop thay dbi dia chi va thong tin lién hé, cac
thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 trach nhiém thong bao va ding ky ngay dia chi,
thong tin méi cho Hoi ddng quan tri dé bao dam nhan duoc kip thoi cac théng béo,
thong tin tir Cong ty.

d.  Chu tich Hoi ddng quéan tri hofic ngudi trigu tép giri thong bdo moi hop va céc tai
liéu kém theo dén Ban Kiém soat nhu d6i véi cac thanh vién Hoi dong quan tri.
Kiém soat vién c6 quyén tham du cac cude hop cua Hoi ddng quan tri, ¢6 quyén thao
luan nhung khéng dugc bidu quyét.

Sb luong tbi thiéu thanh vién Hoi ddng quan tri tham dy:

Céc cudc hop cta Hoi ddng quan trj lan tha nhit chi dugc tién hanh va thong qua cic
quyét dinh khi c6 it nhit 3/4 téng sb thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 mit truc tiép hodc
théng qua ngudi dai dién uy quyén. Truong hop cudc hop dugce trigu tdp lin thir nhat
khong du sb thanh vién dy hop theo quy dinh thi dugc trigu tap lan thir hai trong thoi han
07 ngay, ké tir ngdy dy dinh hop lan thir nhét; trong truemg hop nay, cudc hop dwgc tién
hanh néu ¢6 hon 1/2 téng s6 thanh vién Hai ddng quan trj du hop. Truong hop khong trye
tiép du hop, thanh vién Hoi déng quan tri c6 quyén ty quyén biéu quyét cho ngudi khéc
dir hop néu dugce trén 1/2 tong s6 thanh vién Hoi ddng quan trj chap thudn.

Khéch moi:

a.  Ngoai céc thanh vién Hoi ddng quan tri, nhimg ngudi sau 1a khich moi dy cude hop
Hoi ddng quan trj va cAc thanh vién Hoi dong quan trj phai cho phép ho tham du,
bao gom:

(i) Tdng gidm dbc;

(ii) Thanh vién Ban Kiém so4t;
13
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(i) Nhiing ngudi quan Ly va ngudi lao dong khac ctia Cong ty duge Chu tich Hoi
ddng quan tri hodc t6i thiéu 02 thanh vién Hoi ddng quan tri mdi tham dy;

(iv) Phién dich cta thanh vién Hoi dong quan tri 13 ngudi nude ngoai (méu co)
trong trudmg hop Cong ty khong bé tri duwrge ngudi phién dich.

Céc khach moi néi trén c6 quyén théo ludn cic vin d@ tai cudc hop, nhung khéng
dugc quyén biéu quyet.

Hoi ddng quan tri c6 thé mdi cac cén bd/ ngudi lao dong clia Céng ty lam viéc tai
cac bo phan chuyen mon trong Cong ty co lién quan dén nodi dung cin ban tham dy
hop véi didu kién cac can bo/ nguoi lao dong nay co6 diéu kién, kha niing tu van gitp
Hoi ddng quén tri ra quyet dinh chinh xac hon. Nhiing d01 tuong nay dwgc moi tham
dy cude hop cua Hoi ddng quan tri ¢6 quyén phat biéu ¥ kién, nhung khong c6
quyén biéu quyét.

Céc khach mdi 1a tb chire, ¢4 nhan, chuyén gia tu vén bén ngoai: Theo sy chip thudn
ctia Hai ddng quan tri khi xét théy can thiét.

Biéu quyét:

a.

Trir quy dinh tai Dlem b Khoan nay, mdi thanh vién Hoi ddng quan tri hogc ngum
duge uy quyen truc tiép c6 mit v6i tw cch cd nhén tai cudc hop Hoi dong qua
s& c6 mot phidu bidu quyét. ’

Hoi dong quan tri s& khong duoc tinh vao sb luorng da1 bleu toi thleu can thlet cod mzft/
dé c6 thé to chirc mot cudc hop Hoi ddng quan tri v& nhitng quyét dinh ma tha'
vién do khong c6 quyén bidu quyét.

Theo quy dinh tai Piém d Khoan nay, khi ¢6 vin d¢ phat sinh trong mot cuéc hop
Hoi dong quan tri li€n quan dén loi ich cua thanh vién Hoi dbng quan tri hodc lién
quan dén quyén bidu quyet ctia mot thanh vién Hoi dong quan tri ma nhimng vin dé
do6 khong duge giai quyet bing viéc tur nguyén bo quyén bidu quyét cia thanh vién
Hoi ddng quan tri ¢6 lién quan, nhimg van dé phat sinh d6 dugc chuyen t6i cho chu
toa cugc hop quyet dinh. Phén quyét ctia chil toa lién quan dén vin d& nay c6 gia tri
la quyet dinh cudi cing, trir trudmg hop tinh chét hogc pham vi lgi ich cta thanh vién
Hoi ddng quan tri lién quan chua duge cong bé day di.

Thanh vién hudng lgi tir mdt hop ddng duge quy dinh tai Khoan 5 Piéu 39 cla Piéu
18 Cong ty s& dugc coi la ¢6 1gi ich trong hop dong dé.

Théanh vién Hoi dong quén tri trye tiép hodc gian tlep dugc hudng loi tir mot hop
ddng hodc giao dich dd dugc ky két hodc dang du kién ky két v6i Cong ty va biét
ban than 1a ngudi ¢6 lgi ich trong d6 s& phai cong khai ban chét, nfi dung cua quyen
loi d6 trong cudc hop ma Hoi déng quén tri lAn dAu tién xem xét vin dé ky két hop
ddng hoic giao dich ndy. Truong hop thanh vién Hoi dong quan tri khong biét ban
than va ngudi lién quan ¢6 loi ich vao thdi diém hop ddng, giao dich duge ky véi
Cong ty, thanh vién nay phai cong khai céc loi ich lién quan tai cudc hop dau tién
clia Hai dong quan tri dugce td chic sau khi thanh vién Hoi dong quan tri nay biét
rang minh c6 lgi ich hodc s& c6 lgi ich trong giao dich hodc hgp dong lién quan.
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12.

13.

Hoi ddng quan tri thong qua cac ngh1 quyet va ra quyét dinh bang cach tudn theo ¥
kién tan thanh cla da so thanh vién c6 mat, Truong hop so luong phxeu tan thanh
hodc phan d6i ngang nhau thi quyét dinh cubi ciing thude ve phia cé y kién cta Chi
tich Hoi ddng quan tri hofic chia ngudi duge Chi tich Hoi ddng quén trj tiy quyen

Thanh vién Hoi ddng quén tri duge coi 13 tham dy va bidu quyét tai cudc hop trong trudmg

hgp sau day:

a.  Tham du va biéu quyét tryc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho ngudi khac dén dy hop theo quy dinh tai quy ché nay;

c.  Tham du va biu quyét thong qua hdi nghi true tuyén, hodc tham gia c¢6 § kién tir xa
qua thu/ email/ fax hodc bang phuong tién lién lac thong tin khac hodc 1a két hop
nhimg phwong thirc ndy, hodc hinh thic tuong ty khac;

a)  Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu/ email/ fax;
d.  Truong hop thanh vién Héi ddng quan tri giri phiéu bidu quyét dén cudc hop thong

qua thu, phidu biéu quyét phai dung trong phong bi kin va phai dugce chuyen den
Ch tich Hoi ddng quan tri chim nhét mdt gig trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét
chi duge mé trude sy chimg kién ciia tht ca nhitng nguoi d hop.

Céc hinh thirc hop Hoi ddng quan tri:

a.

Tét ca cac cude hop Héi ddng quan tri c6 the duoc td chirc theo mdt trong cac hinh
thie: hop trye tiép; tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén; hoic t6
chie 14y ¥ kién thanh vién tir xa qua thu/ email/ fax hodc bang phwong tién lién lac
théng tin khac hodc 1a két hop nhiing phuorng thirc nay, hodac hinh thic twong fu
khac. Thanh vién Hoi ddng quan tri duge coi 12 tham du va/ hodc c6 mit va biéu
quyet tai cudc hop theo quy dinh tai Khoan 10 Piéu nay.

Hop trén dién thoai hodc hinh thirc twong tu khéc: Cuoc hop Hoi ddng quan tri ¢o
thé td chirc theo ‘“hinh thirc nghi sw (nhu dién thoai, truyén hinh, hinh thic twong tw
khac) khi mot s& hoic tit ca thanh vién Hoi dong quéan tri dang & nhimg dia diém
khéc nhau v6i didu kién 12 mdi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

(i) Nghe timg thanh vién Hoi ddng quan tri khac cing tham gia phat biéu trong
cudc hop;

(i) Néu mudn, ngudi d6 c6 thé phat bidu v6i tat ca céc thanh vién tham dy khac
mot cach dong thoi.

Viéc trao déi gifra cc thanh vién c6 thé thyc hién mot cach tryc tiép qua dién thoai
hoic bing phuong ti¢n lién lac thong tin khac (k& ca viéc sir dung phuong tién nay
dién ra vao thdi diém thong qua Piéu 1§ Cong ty hay sau ndy) hodc la két hop tht ca
nhitng phuong thirc nay. Thanh vién Hoi ddng quan tri tham gia cudc hop nhur vy
dugc coi 1a c6 mit tai cude hop do.

Dia diém cudc hop duge to chirc theo quy dinh nay 1a dia diém ma nhém thanh vién
Hji dong quan tri dong nhéit tp hop lai, hodc néu khéng c6 mdt nhém nhu vy, la
dia diém ma chu toa cudc hop hién dién.
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14.

Céc quyét dinh dugc thong qua trong mét cude hop qua dién thoai duge t6 chirc va
tién hanh mot cach hcp thirc s& ¢6 hiéu luc ngay khi két thic cuge hop nhung pha1
duge khing dinh bang céc chir ky trong bién ban cia tht ca thanh vién Hoi dong
quan tri tham dur cudc hop nay.

Péi véi truong hop liy ¥ kién thanh vién Hgi ddng quan tri tir xa bang thy/ email: ¥
kién phan hoi bing email (phai st dung ding email, dia chi, chit ky dién tir (néu co)
da ding ky véi Hoi dong quan tri), y kién phan hdi bing thur dugc giri cho Hoi dong
quén trj trong vong 03 ngay ké tir ngay nhén dugc tai liéu hodc theo thoi han yeu cdu
tra 161 néu tai thu/ email ldy y kién. Sau thoi han yéu cdu tra 1o, thanh vién ndo
khong tra 161 xem nhu thanh vién d6 khong c6 ¥ kién.

¥ kién tra 1o bang thu/ email clia cac thanh vién Hoi dong quan tri phai dugc tng
hop thanh bién ban knem phleu theo dé ghi 1d ndi dung can cac thanh vién cho ¥
kién. Cac y kién tra 1o gbm “Ddng ¥/ Phan d6i/ Khong c6 ¥ kién”,

Y klen tra 161 qua thu/ email ¢6 gid tri nhur viée thanh vién Hoi ddng quan tri d6 bo
phiéu biéu quyét trye tiép tai cudc hop Hbi ddng quan tri va thanh vién Hoi ddng
quén tri d6 khong can phai ky bét cir phiéu tra 151 hay bién ban hop nao. Bién ban
kiém phiéu phai c6 chit ky ctia Cha tich Hoi ddng quan tri va Thu ky Hoi ddng quan
tri.

Nghi quyét cta Hoi dong quén tri theo hinh thirc ly ¥ kién bang thu/ email dugc
thong qua trén co sO ¥ kién tan thanh cta da sb thanh vién Hoi dong quan tri ¢6
quyén biéu quyet Nghi quyét nay ¢ hidu lyc va gia tri nhu nghi quyét dugc cac
thanh vién Hoi ddng quan tri théng qua truc tlep tai cudc hop néu dugce thyc hién
dtng theo trinh ty va thi tuc quy dinh tai quy ché nay.

Bién ban hop Héi dbng quan tri:

a.

Bién ban hop bao gdm cac ndi dung chi yéu sau day:

(i) Tén, dia chi tru s& chinh, mi s doanh nghiép ctia Cong ty;
(ii) Muyc dich, chwong trinh va ndi dung hop;

(iii) Thoi gian, hinh thirc vd/ hodc dia diém hop;

(iv) Ho tén tirng thanh vién dy hop hodc ngudi duge ty quyén dy hop va cach thirc
du hop;

(v) Ho tén céc thanh vién khong du hop va ly do;
(vi) Thanh vién bidu quyét bing vin bén;
(vii) Céc vin d& dugc théo lun va bidu quyét tai cude hop;

(viii) Tom tit phat biéu y kién cta timg thanh vién dy hop theo trinh ty dién bién
cta cude hop;

(ix) Két luan cude hop néu céc thanh vién ¢6 quan diém théng nhit hoic két qua
bidu quyet trong d6 ghi 1d nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh, khong
cb ¥ kién;

16

Ba aNo\

N/ &



15.

16.

x) Cac vén dé dugc théng qua va ty 18 biu quyét théng qua tuong mg.

(xi) Ho, tén, chir ky chu toa va ngudi ghi bién bén, .trir treong hop quy dinh tai
khoén 2 Diéu nay

b.  Truwdng hop cht toa, nguoi ghi bién ban tir chbi ky bién ban hop nhung néu dugc tat
c thanh vién khéc ctia Hoi dong quan trj tham dy hop ky va co day du ndi dung theo
quy dinh tai cac diéma, b, c, d, ¢, f, g, h, i khoan 1 Diéu nay thi bién ban ndy c6 hiéu
huc.

c.  Thuky Hbi dong quén tri 6 trach nhiém chuyén bién ban hop Hoi ddng quan tri cho
cac thanh vién Hoi dbng quan trj va nhing bién ban d6 duge xem nhur nhitng bing
chimg xéac thuc vé& cong viée di duge tién hanh trong cac cudc hop do, trir khi ¢6 ¥
kién phan dbi vé ndi dung bién bén trong thoi han 10 ngay ké tir khi chuyén di.

d.  Bién ban hop Héi dong quan tri duoc lap bing tleng Viét va c6 thé lap béng tiéng
Anh, khi c6 sy khac biét giita ban tiéng Viét va tiéng Anh thi ban tiéng Viét s& c6
hiéu lyc ap dung.

Chu toa va thu ky phai chiu trach nhi¢m vé tinh {trung thyre va chinh x4c cta ndi dung bién
ban hop Hoi dong quan tri. Bién ban hop Hoi ddng quan tri va tai ligu sir dung trong cuge
hop phai dugc luwu gil tai try s& chinh cia Cong ty.

Cén ctr vao bién ban hop, Hoi ddng quan tri ra nghi quyét, quyét dinh, thong bao vé céc
ndi dung da dugc Hoi dbng quan tri thong qua tal cudc hop. Nghi quyét, quyét dinh, thong
bao duge gui toi cac dbi tugng c6 lién quan dé trién khai thyc hién.

Diéu 15. Ché d 1am viée cita Chit tich Foi @dng quén tri, thanh vién Hji déng quéan

tri chuyén triach

1.

Chu tich Hoi ddng quén tri bd tri lich lam viéc theo timg thoi ky, bao gom lich hop Hoi
ddng quan tri va thdng béo cho céc thanh vién Hoi ddng quan tri thuc hién.

Thanh vién Hoi dong qudn tri ctia Cong ty lam viée theo ché do kiém nhi¢m hodc chuyén
trach Thanh vién Hoi ddng quan tri chuyén trach 1a thanh vién Hoi ddng quan tri khong
ném gifr cac chirc vu trong Ban didu hanh, lam viéc toan thoi gian va duy nhit tai Cong ty.
Thanh vién Hoi dong qua tri kiém nhiém gdm cac thanh vién Hoi ddng quan tri khong lam
viéc theo ché dd chuyén trach

Chu tich hdi ddng quén tri, thanh vién Hoi ddng quan tri chuyén trach c6 ché do lam viéc
va huong hrong theo quy ché lwong thuéng nhu ddi voi can bd, nhan vién Cong ty.

Chu tich Hoi dong quén tri, thanh vién Hoi ddng quan tri chuyén trach ¢6 trach nhiém xay
dung lich 1am viéc hang tuén.

Chu tich Hoi ddng quan tri phan céng nhiém vy cho timg thanh vién Hoi ddng quén tri va
chi dao trién khai céc nhlg:m vu chung cua Hoi ddng quan tri theo quy dinh tai Piéu lé
Cong ty va quy dinh ndi bd khac, phit hop véi quy dinh cia phap ludt.

Hoi ddng quan tri s& str dung bd may gifip viéc va con dau cia Cong ty dé thyuc hién
nhiém vu clia minh.

Diéu 16. Thil lao va chi phi hoat dong
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1. Céhc thanh vién Hoi ddng quan tri duoc nhan thi lao cong viéc va tién thudng dua trén két
qua va hiéu qua kinh doanh ctia Cong ty.

2. Hoi dong quan trj dy tinh mirc thi lao ctia Hoi dbng quan tri phi hop quy dinh cia phéap
luat. Téng mirc thi lao ciia Hoi ddng quan tri do Pai hoi ddng cd dong quyét dinh tai cudc
hop thuémg nién. Khoan thu lao nay s& duoc chia cho cdc thanh vién Hoi ddng quan trj
theo thoa thuan trong Hoi déng quan trj hogc chia déu trong trudng hop khong thoa thudn
dugc.

3. Thanh vién Hoi ddng quan tri ném giir chirc vy didu hanh, hogc thanh vién Hoi ddng quan
tri 1am viéc tai cac tiéu ban ctia Hoi ddng quén tri, thanh vién Hoi dbng quan tri chuyén
trach, hoic thanh vién Hoi dong quan tri thyc hién nhimg cong vige khdc c6 mang lai hi¢u
qua kinh doanh, ma theo quan didm ctia Hoi dong quan tri 13 ndm ngoai pham vi nhiém
vu thong thuong clia mot thanh vién Hoi dong qudn tri ¢6 thé duoc tra thém thi lao dudi
dang mot khoan tién cong tron gbi theo tirng lan, luong, hoa hdng, phan trim lgi nhudn,
hodc dudi cac hinh thitc khac theo quyét dinh ciia Hoi ddng quan tri,

4,  Thanh vién Hoi dong quéan tri duge thanh todn cac chi phi an, ¢, di lai va chi phi hop ly
khéc khi thuc hién nhiém vu duge giao.

Pidu 17. Phén cép, iy quyén ciia Hoi ddng quén tri

1. Hoi ddng quan tri phan cép, lly quyén bang vin ban nhitng han mic cy thé cho Téng giam
dbc thyc hién nhiém vy didu hanh hoat dong kinh doanh hang ngay cua Cong ty. Viée
phan cip, uy quyén ndy tuan theo céc quy dinh vé théng qua quyét dinh cia Hoi ddng
quan tri.

2. Déivei nhitng trudng hop vuot tham quyen quyét dinh trong hoat dong kinh doanh hang
ngay cla Tong giam dbc, Tong giam dbc phai trinh Hoi ddng quan tri/ Chit tich Hoi ddng
quan tri quyét dinh xir 1y.

Didu 18. Nguyén tic phdi hop gifta cic thanh vién Hoi ddng quan tri, cdc thanh vién
Ban Kiém so4t vi Ban Tng gidm dbc theo cic nhiém vu cu thé ciia cac thanh vién

. Céc thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat va thanh vién Ban Téng glam
dbe s8 thuong xuyén trao dbi trong cong viée va cung cép thong tin qua lai theo tinh than
hop téc, hd trg, tao thuan lgi cho cdng vige cua cdc thanh vién theo ding quy dinh tai Didu
1& Cong ty, quy ché [am viéc va ké hoach hinh d¢ng chung.

2, Truong hop khén cap, cac thanh vién Hoi dong quén tri, thanh vién Ban Kiém soat va
thanh vién Ban Tong giam dbc co thé thong tin ngay (bang gdp mét/ dién thoai/ email) cho
Chu tich Hoi dong quén tri, Truéng Ban Kiém soat hodc Tong gidm ddc hodc ca 03 ngudi
dé dwoc giai quyét hidu qua.

3. Khi phét hi¢n rti ro ¢o thé gay anh hudng dén uy tin hogc hoat dong kinh doanh cta Cong
ty, Ban Tdéng gidm doc phal théng béo ngay cho Chu tich Hoi ddng quan tri va Trudng
Ban Kiém soét biét vé& rti ro nay.

Pidu 19. Moi quan hé giira cac thanh vién Hi ddng quin tri
I. Quan hé gifta c4c thanh vién Hoi ddng quan tri la quan hé phdi hop, cac thanh vién Hoi

ddng quan tri ¢6 trach nhiém thong tin cho nhau vé vén dé co lién quan trong qué trinh xtr
1y ¢c6ng viéc dugce phéan cong.
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Trong qué trinh xir 1y cong viéc ma thanh vién Hoi ddng quan tri duge phan cdng chiu
trach nhiém chinh, n€u c6 van d& lién quan dén linh vyc do thanh vién Hoi ddng quan trj
khac phu trach ma cin c6 ¥ kién cia thanh vién d6, thi thanh vién Hoi ddng quan tri chiu
trach nhiém chinh pha\ chii dong phdi hop xir Iy Trudng hop gitta cac thanh vién Hoi
déng quan tri con co ¥ kién khéc nhau thi thanh vién chiu trach nhiém chinh béao cao Chn
tich Hoi ddng quan tri xem xét quyét dinh theo thdm quyén hoic t6 chirc hop hodic liy ¥
kién ciia cac thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh ctia phap luat, Piéu 18 Cong ty va
quy ché nay.

Trudng hop c6 sy phan cong lai gifra céc thanh vién Hoi déng quan tri thi cdc thanh vién
Hoi ddng quén tri phai ban giao cong viéc, hd so, tai lidu lién quan. Viée ban giao nay phai
duoc lap thanh vin ban va bao cao Chu tich Hoi ddng quan tri vé viéc ban giao do.

Piéu 20. Mbi quan hé giira Hyi ddng quin tri v Ban Kiém soat

1.

Quan h¢ gitta Hoi dong quan tri va Ban Kiém soét 1a mbi quan hé giita quan tri doanh
nghi¢p va kidm soat, kiém tra tinh tudn thd, tinh hop 1y, hop phép, tinh trung thyc va mitc
d6 can trong trong quéan tri doanh nghiép.

Hot dong quan tri va Ban Kidm soat phbi hop chit chg, thuong xuyén aé thyeshién cac
quyén va nhiém vy ctia minh theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty va phap luat hiéntha

Chu tich Hoi ddng quan tri c6 thé moi Tru‘cmg Ban Kiém soat tham du tit ca cée cupe hop
ctia Hoi dong quan tri. Truong hop cAn thiét, Truong Ban Kiém soét c6 thé ci théfm |pac
thanh vién khac ciia Ban Kiém soat tham dy cac cudc hop cha Hoi déng quam&r' g
phai théng bao cho Chu tich Hoi ddng quan tri truée phién hop.

Tét ca cac nghi quyet quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri v cac vén ban co tmh c 4t quan
tri chung do Héi dong quan tri ban hanh déu duoc giri dén Ban Kiém soat.

Ngoai céc thong tin bdo céo dinh ky, thanh vi€n Ban Kiém soat duge quyén yéu chu Hbi
ddng quan trj cung chp cac thong tin, tai ligu vé cOng tac quan tri, didu hanh va hoat dong
kinh doanh ctia Cong ty bét ky lic nao.

Pidu 21. Moi quan hé giira Hoi ddng quin tri va Ban Tong gidm ddc

L.

Hoi ddng quén tri trén co s chirc ning, nhiém vy, quyen han clia minh x4c dinh cac chi
truong, chinh sich, dinh huéng, quy dinh,... lam co s& dé Ban Téng giam déc trién khai
cac hoat dong kinh doanh; dong thoi phé duyet céc ké hoach, phuong én hoat ddng kinh
doanh, cdc bao cao, dé xuit do Ban Téng giam ddc dé trinh thude thdm quyén xem xét,
quyct dinh ctia Ho1 ddng quan tri.

Hoi dong quén tri quy dinh che d6 théng tin, bao cdo 1am co s&r dé ndm tinh hinh hoat
dong cia Cong ty va ra quyct dinh; Ban Tdong giam dbc c6 trach nhiém duy tri ché do
thong tin, bdo cdo dén Hoi ddng quan tri kip thoi, day du, chinh xic, tao didu kién thuan
lgi dé Hoi ddng quan tri ndm tinh hinh hoat dong cha Cong ty.

Ban Téng giam doc co trach nhiém diéu hanh cac cong viéc theo quy dinh tai Pidu 1¢
Cong ty, nghi quyét, Gy quyen phan cdng, chi dao cua Hoi ddng quan tri, Chu tich Hoi
ddng quan tri pht hgp v6i cac quy dinh cia phap luat.

Truong hop Ban Téng giam dbc khong thono nhét véi nghi quyet quyét dinh cua Hoi
ddng quan tri, Ban Tbng giam dbe co quyen trao ddi, bao luu y kién nhung van phai chép
hanh, thuc hién ¥ kién chi dao ctia Hoi ddng quan tri.
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Didu 22. M&i quan hé giira Hoi ddng quén trj va Thuw ky Hoi dong quin tri

1.

Chu tich Hai dong quan trj c6 thé tuyén dung mé&i hodc bd nhiém mot ngudi lao dong cua
Cobng ty 1am Thu ky Hoi dong quan tri dé gifip viée cho Hoi ddng quan tri.

Thu ky Hoi d@)ng quan tri ¢6 trach nhiém thyc hién cac cong vige sau:

a.  HOb trg td chirc trigu tép hop Pai héi ddng cb déng, Hoi ddng quan tri; ghi chép céc
bién ban hop;

b.  Giri thu mai hop va cac tai liéu lién quan dén cac cude hop Hoi ddng quan trj t&i céc
thanh vién Hoi dong quan tri;

c.  Gui email ldy y kién thanh vién Hoi dong quan tri trong trudng hgp Chu tich Hoi
ddng quan tri td chuc lay y kién thanh vién Hoi ddng quan tri bang email;

d. Quanly, tlep nhén céc thu phan hoi/ email tra 161 ctia thanh vién Hoi ddng quan trj
duge gl dén dia chi email duge ding ky/ chi dinh trong truong hop Chu tich Hoi
dong quén tri thye hién viéc hop Hoi ddng quan tri thong qua hinh thirc lay ¢ kién
bang email;

e.  Thuc hién cac cong viéc khéc theo yéu cAu cuia Chu tich Hoi ddng quan tri.

Pidu 23. Sira dbi, b sung quy ché

1.

Khi thdy cAn thiét phai stra dbi bd sung quy ché nay cho phit hgp v&i hoat dgng kinh
doanh cita Cong ty, phit hgp v6i cac quy dinh hién hanh cta phap luét, cac thanh vién Hoi
ddng quéan tri ¢6 thé d& xudt Chi tich Hoi dong quan trj dé xem xét, quyét dinh sira dbi.

Trong trudng hop cac quy dinh cua Diéu 1& Céng ty lién quan dén Hoi ddng quan tri thay
dbi thi quy ché nay cling s& phai dugc sira ddi, bd sung twong tmg cho phu hop véi céc
thay ddi trong Diéu 1¢ Cong ty.

Nhimng vin d& khac lién quan dén td chirc va hoat dong Hoi ddng quan tri néu chua dugc
néu trong quy ché nay thi 4p dung céc quy dinh ctia phap ludt, Diéu 18 Cong ty va céc quy
ché quan 1y noi bo hién hanh khac.

Quyét dinh diéu chinh sira dbi, bd sung quy ché nay s& c6 hiéu lyc khi duge da s6 thanh
vién Hoi ddng quan tri dy hop chip thuan. Chu tich Hi ddng quan tri ¢ trach nhiém cong
b6 ndi dung céc sira ddi, bd sung quy ché nay sau khi duge Hoi ddng quan tri chép thuan
théng qua.

Didu 24. Hiéu lyc

1

Quy ché nay dugc soan thao dya trén Diéu 1é Cong ty va phu hop voi quy dinh phap ludt
hién hanh. Trudng hop c6 nhitng ndi dung quy dinh tai quy ché nay mau thuin véi cac quy
dinh ctia phép lut va Pidu 1& Cong ty thi cic quy dinh clia phap luat va Piéu 18 Cong ty s&
dwoc 4p dung dé giai thich va thuc hién.
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Quy ché nay c6 hidu luc tir ngy ky. Hoi ddng quan trj, Ban Tdng gidm déc va tit ca cac
don vi, ¢4 nhan tryc thude Cong ty c¢d trach nhiém tudn thu quy ché nay.
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